
Střední škola grafická Brno, příspěvková organizace
Přijme do pracovního poměru

ÚČETNÍ/JUNIOR
práce na částečný úvazek s nástupem dle dohody

Požadavky: 
-  SŠ nebo VŠ ekonomického směru
-  spolehlivost, samostatnost
-  aktivní a pozitivní přístup k svěřeným agendám
  Výhodou je praxe v příspěvkové organizaci.

Náplň práce:
-  vedení agendy provozního účetnictví
-  vedení evidence, formální kontrola náležitostí a zaúčtování dodavatelských   
 faktur, jejich likvidaci, sledování splatnost dokladů a vystavení příkazů k úhradě
-  evidence, kontrola a zaúčtování bankovních výpisů a pokladních dokladů
-  podílení se na měsíční účetní závěrce
-  vystavování odběratelských faktur a sledování splatnosti
-  inventarizace majetku

Nabízíme:
- Práce na zkrácený úvazek, karierní postup s možností plného úvazku
- 5 týdnů dovolené
- Příspěvky FKSP

Bližší informace: Zdeňka Kremláčková – personalistka, tel: 517 810 121
zdenka.kremlackova@ssgbrno.cz


