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] » Klasickym dvojklikem spustime PowerPoint. Vzhled prezentace
si nastavime v hornim panelu s nazvem Slide Themes (pozadi
prezentace). Vybereme si libovolné pozadi, na které staci jednou
kliknout mysi.

Click to add title
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2 » Pokud se nam pfri zapnuti PowerPointu nezobrazi v pravém rohu
tabulka, klikneme mysi na ikonu Toolbox (nastroje). Klikneme
do ohrani¢eného ramecku a vlozime libovolny text, ktery chceme
aby se nam zobrazoval. V tabulce, ktera se nam zobrazila po kliknuti
na ikonu Toolbox vybereme velikost a druh pisma.

rmat_ Tools Slide Show Window Help #

Click to add title
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3 o Chceme-li, aby text nebo obrazek mél vstupni efekt, klikneme na treti
ikonu v tabulce Toolbox s nazvem Custom Animation (animace).
Vstupni efekt ma ikonu ve tvaru zelené hvézdy s nazvem Add Entrance
Effect (vstupni efekt).

PowerPoint
Click to add subtitle
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4 » Rozklikneme-li zelenou hvézdu zobrazi se nam nabidka vstupnich
efektu. Mame moznost si vybrat z péti zakladnich efektu.
— Appear (objeveni)
— Fade (ztraceni)
— Fly In (pfrilet)
— Peek In (prijezd)
— Rise Up (pfijezd zespodu)
Nelibi-li se nam zadny z téchto
efektd mame moznost vybrat | =
z mnoha dalsich. Click fo add subfifle
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5 o Po vybrani efektu rozklikneme ve spodni ¢asti tabulky ikonu
Start, kde si vybereme jakym zplsobem chceme, aby nam
pfi prezentaci naskakoval text nebo obrazek.

Vybirdme ze tfi moznosti:
— On Click (na kliknuti)
— With Previous (zaroven)
— After Previous (samostatné)

tion12.

PowedPoinT
Click to add subtitle
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Pod ikonou Start se nachazi dalsi dvé moznosti nastaveni vstupnich
efektl Property a Speed (odkud nam objekt pfrileti a za jaky ¢as).
lkona Property ma osm moznosti:
— From Top (shora)
— From Bottom (zespoda)
— From Left (zleva)
— From Right (zprava)
— From Top-Left (do levé horni ¢asti)
— From Top-Right (do pravé horni
casti)
— From Bottom-Left (do levé spodni
casti)
— From Bottom-Right (do pravé
spodni casti)
lkona Speed ma pét moznosti:
—Very Slow 5s (velmi pomalu)
— Slow 3s (pomalu)
— Medium 2s (stredné)
— Fast 1s (rychle)
— Very Fast 0,5s (velmi rychle)
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# PowerPoint File Edit View Insert at_Tools _Slide Show Window Help $

- Title 1 : PowerPoint

PowedPoinT
Click to add subtitle

owerPoint_File Edit View Insert Format _Tools

- Tite 1 : Powerpoint

PowerPoint
Click to add subtitle
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K ¢emu slouzi program PowerPoint?
Ktera spolecnost vyvinula tento program?

Na tvorbu prezentaci

Microsoft
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