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Škola    Integrovaná střední škola polygrafi cká, Brno, Šmahova 110
Ročník   2. ročník (SOŠ, SOU)
Název projektu  Interaktivní metody zdokonalující proces edukace na ISŠP
Číslo projektu  CZ.1.07/1.5.00/34.0538
Číslo a název šablony III/2 Inovace a zkvalitnění výuky prostřednictvím ICT
Autor    Ivana Michálková
Tématická oblast  Typografi e
Název DUM   Přehled částí knihy
Pořadové číslo DUM  19
Kód DUM   VY_32_INOVACE_19_OV_MI
Datum vytvoření  6. 3. 2013
Anotace     Dokument obsahuje vysvětlení, jak se dělí knižní blok na jednotlivé části

Pokud není uvedeno jinak, je uvedený materiál z vlastních zdrojů autora.
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Kniha se skládá z knižního bloku, knižní obálky a knižního přebalu.

Knižní blok je samostatnou částí knižní vazby. Tvoří jej knižní komplet, což je úplná sestava patřičně 
složených archů, příp. příloh. Tento komplet je po snesení všech archů většinou ořezán ze tří stran, 
čímž je blok upraven na požadovaný formát. Jednotlivé složky jsou sešity nebo slepeny a přelepeny 
gázou a papírem. Estetický vzhled knihy se zvyšuje nalepením kapitálku. Knižní blok je spojen s kniž-
ními deskami předsádkami, což je samostatný dvoulist, jehož celá jedna strana je nalepena na vnitřní 
straně knižních desek a druhá – pouze u hřbetu – spojena s knižním blokem.

Knižní blok se dělí na tři hlavní části:

• úvodní část

• textovou část

• závěrečnou část

V náplni jednotlivých částí knihy bývají značné rozdíly z toho důvodu, aby rozsah knihy vyšel na celé 
tiskové archy. 
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Úvodní část

Patitul    na 1. straně značka nakladatelství. 
    na 3. straně textový patitul (jméno autora a název knihy). 

Protititul    ilustrace, stojí proti hlavnímu titulu na sudé straně.

Hlavní titul   je vstupní strana celé knihy, která ji uvádí a reprezentuje. 
    Obsahuje jméno autora, název díla, nakladatelství, místo a rok vydání.

Mezititul    vyskytuje se v knihách, ve kterých je sloučeno několik dílů dohromady. 

Vydavatelský záznam  je na zadní straně titulního listu. Obsahuje jméno těch, kteří se na tvorbě 
    knihy podíleli (překladatel, ilustrátor…). 

Věnování    je na liché straně za titulem. Autor připisuje dílo někomu blízkému. 

Citát     myšlenka charakterizující obsah nebo poslání knihy. 

Předmluva    vždy na liché straně. Vyjadřuje podměty ke vzniku knihy.
  
Úvod     vstupní textová část obvykle splývá s textovou částí.

Seznam zkratek 
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Hlavní část

Textová část

Název kapitoly

Poznámky    objasňují nebo doplňují podrobnosti v textu.

Citace    doslovné opakování výroku nějaké osobnosti nebo úryvek z díla jiného 
    autora.

Záhlaví knihy 

Marginálie    okrajové poznámky v knize. 

Stránkové číslice   číslování začíná až textovou částí, úvod a závěr knihy se nečíslují.

Tabulky  

Obrázky  

Popisky k obrázkům 

Legendy    popisky s číselnými nebo literními odvolávkami k detailům v obrázku. 
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Závěrečná část 

Doslov    dovětek autora na konci knihy.

Bibliografi e   jmenný přehled publikací z nichž autor knihy čerpal pro svoje dílo.

Knižní rejstřík  abecedně seřazený výběr jmen, názvů věcí a pojmů vyskytující se v knize 
    s označením čísla strany, kde se o nich pojednává.

Seznam vyobrazení a tabulek  

Resumé    stručný obsah článků nebo kapitol v několika světových jazycích. 

Obsah    přehledný soupis částí knihy v pořadí jak za sebou následují. 

Tiráž     shrnuje všechny závažné údaje o knize a uzavírá ji. 
   
Opravy chyb  
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Další náležitosti knihy 

Iniciály 

Signatura 

Přílohy   

Knižní obálka  

Knižní přebal  

Knižní vazba  

Maketa knihy
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Kontrolní otázky:

1. Co je to knižní blok a na jaké části se dělí?

2. Popiš uvodní část knihy.

3. Popiš hlavní část knihy.

4. Popiš zavěrečnou část knihy.
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Zdroje:

Ing. POP Pavel, FLÉGER Jindřich, POP Vladimír. Sazba1: Ruční sazba. Vydání druhé. Praha: SPN, 1989. 185 stran.
ISBN 85-30-44/2.
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