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Poradova sazba E

V poradoveé sazbe je text usporadan do prehledného poradi pod sebou
v samostatnych radkach nebo do sloupct vedle sebe
(napf. knizni obsahy, seznamy, statistické prehledy).

Tabulatory — kazdy textovy editor umoznuje nastaveni specialnich
zarazek, tzv. tabulatord.

Pomoci téchto zarazek zarovnavame text do poradovych sloupcu.

Druhy tabulatoru: doleva
-~ [SYoI0I0
na stred

na desetinnou carku, popfr. na volitelny znak
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Poradova sazba

Rimské ¢&islice se pouzivaji k oznaéeni stoleti, mésicd, kapitol v knihach
apod.
Sazeji se s teCkou, pouze pri oznaceni jednotlivych kapitol v knize se sazeji

bez tecky.
V sazbé rimskych Cislic pouzivame tyto verzalky:

1(1),V (5), X (10), L (50), C (100), D (500), M (1000)

Protoze jejich Sirka je znacneé rozdilna, postupujeme pfri jejich sazbe tak, ze
nejprve vysadime nejsirsi Cislici abychom urcili pozici tecky. Tam kde byla
pozice urcena, musi byt umistény vSechny tecky ostatnich Cislic.
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Rimska ¢isla:
L
IT.
I1.
IV.
V.
VL
VIL
WVIIL

IX.
X

XL
XIL
XIIIL
XIV.

XVL
XVIL
XVIIL

XIX
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Verzalky a minusky

Pri vyznacCeni odstavce verzalkami se postupuje obdobné jako u sazby

z rimskych Cisel,

tzn., ze se podle nejsirsi verzalky zarovnavaji ostatni tak, aby tecky byly pod
sebou.

Pri vyznaCovani pismeny malé abecedy se doplnuji jednotliva pismena
kulatou zavorkou.

Pismena mohou byt sazena z kurzivy pro zvyraznéni odliseni od zakladniho
textu.

Takeé zavorky stejné jako teCky u verzalek a Ciselného oznaceni se sazeji pod
sebou.
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V 4

Desetinné trideni

je prehledny a jednoduchy zpusob

usporadani poradové sazby,

uplatnovany zejména v sazbé odborné literatury, kde je nutné podrobné
clenéni.

Pro oznaceni podrazenosti se zde pouzivaji arabské Cislice a kazdy nizsi
stupen podrazenosti je posunut o dalsi Cislici vpravo.

Cislice jsou ¢lenény jednotlivé nebo do trojéisli a jsou oddé&lovany
mezerami nebo teCckami.

Vyrovnavaji se tak, aby Cislice oznacujici stupen podrazenosti byly
presné pod sebou.
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Prehledné usporadani sazby
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Uvod
Typograticka méma soustava

Pismo . . .
Hladka sazba .
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