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= otevreni dokumentu — automatické nastaveni
strénky

(orientace strany, zahlavi, zapati,

velikosti okrajt ...)

Zmeéna nastaveni:
Format / Stranka / dialog. okno — Styl stranky
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Styl stranky: Vychozi

Organizator |Stranka |Pozadi || Zahlavi | Zapat || Ohraniceni || Sloupce Poznamka pod carou
@l| Format papiru
gt T

21,00cm =

Vyska 29, 70cm =
Crientace () Ma vysku
() Na Sirku Zasobnik papiru [Z nastaveni tiskdrny]
Qkraje Mastaveni rozvrZeni
Vievo 2,00cm Rozvrieni stréanek Prave ilevé

Vpravo 2,00cm Format Sslovani 1, 2, 3, ...

Nahoi'e 2,00cm [] Registr

Dole 2,00cm -

l [ ZFrusit ] [ MNapovéda ] [ Obnovit
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Dalsi moznost nastaveni:

- Posunuti zalozek na pravitku

(vyhoda = rychlost, nevyhoda = nepresnost nastaveni)
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Provedeni zmén = nckteré najednou (ognaceni do

bloky)

/meéna formatu — 2 moznosti:
2 Format / Odstavec

b) Poklepani P mysi na odstavec, nabidka
odstavec
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Dhraniceni Pozadi
Ddsazeni a proklad znakid | Zarovnani | Tok textu Osnova a dslovani || Tabuldtory - IeisEv

Cdsazeni
0,00cm|

0, 00crm

Prvni fadek 0,00cm

[ ] Automaticky

Vzdalenost

0, 00crm

0, 00crm

Radkovani
Jednoduché

Registr
[ ] aktivovat

—

| < || zumt || nap | Obnovit |
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Pouziti klaves:
2 Mezernik

by Enter
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Pouziti:
2 Zacatek odstavce (zvyrazneni)

by Odsazeni ostatnich radka

= Odstavec / Odsazeni a proklad znaku
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= ucel: prehlednost textu, jeho atraktivita

Moznostt:
2 Tlacitka formatovani

by Klavesové zkratky — Ctrl + L, Ctrl + E, Ctrl +
R, Ctrl + ]

o Format / Zarovnani (+ nazev)

d) Nabidka Zarovnani / dialog. okno Odstavec
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Ohraniceni Pozadi
Odsazeni a proklad znaklh | Zarovnani | Tok textu Osnova a dslovani Tabulatory || Inicialy

) vpravo
() Ma stfed
) Do bloku

Swislé zarownani textu

Zarovnani Automaticky

Smahova | ] 4 _] [_ ZFrusit ] [ Mapoveéda
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- ucel: zprehlednéni textu

Moznostt:
2 Odrazky zap. / vyp., cislovani zap. / vyp.
by Format / Odrazky a cislovani

— moznost kombinace c¢isel a odrazek

— max. 10 urovni
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