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Akcidenční tabulky 

 

Jsou buď samostatné nebo jsou součástí různých tiskopisů – dodací listy, 

skladové karty, výdejky, výkazy… 

Proto je zařazujeme do skupiny hospodářsko-administrativních akcidenčních  

tiskovin. 

Tyto tiskoviny jsou většinou jednobarevné – černé. 

Formát papíru většinou A4 nebo A5. 
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Tabulky vytváříme v programu InDesign: 

 

Vytvoříme textový rámeček a v nabídce Tabulka zadáme základní počet sloupců  

a řádek.  

Tyto dále označujeme textovým nástrojem a zadáváme přesné šířky a výšky  

ok (buněk), můžeme buňky rozdělovat a slučovat. 

Dále po označení tabulky zadáme druh, velikost písma, svislé i vodorovné 

zarovnání textu v buňkách, obtékání textu. 

Sílu jednotlivých linek. 

Do takto vytvořené tabulky vpisujeme text. 
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Popis tabulky 
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Písmo  

        Používáme dobře čitelné, většinou grotesk nebo klasické patkové písmo. 

 

Velikost písma 

         Většinou 8 bodů.  

 Pokud je v tabulce málo textu a jsou velká oka,  

 písmo zvětšíme na 10 až 12 bodů. 

 Naopak, pokud je v tabulce velké množství textu, písmo můžeme zmenšit  

 až na 6 bodů. 
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Zarovnání textu 

        V hlavičce zarovnáváme text na střed na šířku i výšku. 

 Pokud je oko úzké a text se do něj na šířku nevejde, otáčíme ho o 90 °, 

 vždy zdola nahoru. 

 V nohách tabulky (v příčníku) je většinou text zarovnaný na praporek 

 zleva doprava a na výšku na střed oka. 

Síla linek 

         Rámeček většinou z tučné (2 b.), popř. polotučné (1 b.) linky. 

 Linka pod hlavičkou, součtová linka polotučná (1 b.). 

 Linky v příčníku vlasové (0,25 b.). 

 Svislé linky, které procházejí celou hlavičkou polotučné (1 b.). 

 Svislé linky, které vychází z dělené hlavičky vlasové (0,25 b.). 
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Ukázka 
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Ukázka 
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ÚKOL 

Vytvořte tabulku podle tabulky na 5. straně – popis tabulky 
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