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Skola

Rocnik

Nazev projektu
Cislo projektu

Cislo a nazev Sablony

Autor

Tematicka oblast
Nazev DUM
Poradové Cislo
Kod DUM

Datum vytvoreni
Anotace

Integrovand stiedni $kola polygrafickd, Brno, Smahova 110
2. ro¢nik (SOS, SOU)
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III/2 Inovace a zkvalitnéni vyuky prostrednictvim ICT
Sarka Slavickova

Akcidencni tiskoviny

Akcidencni tabulky

DUM 19

VY_32_INOVACE_19_OV_SA

6. 11. 2012

Popis akcidencnich tabulek, sila linek, volba pisma

Pokud neni uvedeno jinak, je uvedeny materidl z vlastnich zdrojd autora.
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Akcidencni tabulky

Jsou bud’ samostatné nebo jsou sou&dsti riznych tiskopisi - dodaci listy,
skladové karty, vydejky, vykazy...

Proto je zarazujeme do skupiny hospodarsko-administrativnich akcidencnich
tiskovin.

Tyto tiskoviny jsou vétsinou jednobarevné - Cerné.

Format papiru vétsinou A4 nebo A5.
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Tabulky vytvarime v programu InDesign:

VytvoFime textovy ramecek a v nabidce Tabulka zaddme zakladni pocet sloupcl
a radek.

Tyto déle oznacujeme textovym nastrojem a zadavame presné Sirky a vysky

ok (bunék), mdzeme buriky rozdélovat a slucovat.

Dale po oznaceni tabulky zadame druh, velikost pisma, svislé i vodorovné

zarovnani textu v bunkach, obtékani textu.
Silu jednotlivych linek.

Do takto vytvorené tabulky vpisujeme text.
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Popis tabulky

Délena hlavicka

i

Datum

Strucny obsah uciva

Co bylo probrano v uéebnim dnu Poznamka

Podpis
vyucujiciho
(suplujiciho
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Linka pod hlavi¢kou

PFiénik
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Pismo

Pouzivame dobre Citelné, vétSinou grotesk nebo klasické patkové pismo.

Velikost pisma
Vétsinou 8 bodu.
Pokud je v tabulce malo textu a jsou velka oka,
pismo zvétéime na 10 aZ 12 bodd.

Naopak, pokud je v tabulce velké mnoZstvi textu, pismo miZeme zmensit

az na 6 bodd.
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Zarovnani textu
V hlavic¢ce zarovnavame text na stfed na Sirku i vysku.
Pokud je oko Uzké a text se do néj na Sifrku nevejde, otac¢ime ho o 90 °,
vzdy zdola nahoru.

v

V nohach tabulky (v pricniku) je vétsinou text zarovnany na praporek

zleva doprava a na vysku na stred oka.

Sila linek
Ramecek vétsinou z tucné (2 b.), popr. polotucné (1 b.) linky.
Linka pod hlavickou, soucCtova linka polotucna (1 b.).
Linky v pricniku vlasové (0,25 b.).
Svislé linky, které prochazeji celou hlavickou polotuc¢né (1 b.).

Svislé linky, které vychazi z délené hlavicky vlasové (0,25 b.).
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Ukazka

Cislo Cenikova polozka Hmotnost
Por. RoloZKy Popis prace: M MI0Z.

normy j- prace

ceniku za jedn. celkem zajedn. | celkem
Zpracoval: Potvrzeni odbératele o prevzeti Faktura

praci — razitko — podpis — dilci

Kontroloval: — konecna
V Brné dne:
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Ukazka , -
CSAO Cislo dok.
VYDEJKA-PRODEJKA
Pohyb Cislo skladu Cislo zak.
Zadano Nazev materialu Cislo materialu Vydano Jedn. cena Celkem K¢
Vystavil-dne Vydal-dne Schvalil-dne Prijal-dne Soucet mnoz. | Celkem K¢
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UKOL

Vytvorte tabulku podle tabulky na 5. strané - popis tabulky
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