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VIZITKY – NAVŠTÍVENKY 

Osobní (dámská a pánská) 

Firemní 

Sloučené 

 

 

Řadí se do skupiny soukromých a hospodářsko-administrativních tiskovin. 

Vizitky rozdělujeme do tří základních skupin: 
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Formát papíru 

 

 

Nejčastěji používaný formát papíru je 90 x 50 mm na výšku nebo na šířku. 

Další formáty: 90 x 60 mm, 90 x 55 mm, 100 x 60 mm 

(tyto formáty se používají jen zřídka, pokud je na vizitce velké množství textu) 

 

 

 

Tisk 

 

 

Ve většině případů je tisk jednostranný. 

Jen u firemních a sloučených vizitek může být oboustranný.  

Na zadní stranu se například umísťuje otevírací doba nebo činnost firmy. 
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Barevnost 

 

 
Jednobarevné (většinou osobní vizitky) 

Většinou černá barva 

 

Dvoubarevné (většinou firemní a sloučené vizitky) 

Pestrá barva se volí podle zaměření firmy (např. zahradnictví – zelená) 

Používá se barva ze vzorníku Pantone, nebo se vytváří vlastní přímá barva. 

 

Vícebarevné (většinou firemní a sloučené vizitky s podtiskem) 

Barva v režimu CMYK 
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Text 

 

 Osobní vizitka 

Jméno, adresa bydliště, telefon, e-mailová adresa 

 

Firemní vizitka 

Jméno, funkce, logo, adresa, telefon, fax, e-mailová adresa, www stránky firmy 

 

Sloučená vizitka 

Jméno, funkce, logo, adresa, telefon, fax, e-mailová adresa, www stránky firmy, 

adresa bydliště, soukromý telefon, soukromá e-mailová adresa 
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Levý, pravý a spodní okraj je stejný. 

Nejméně 5 mm, nejvíce 9 mm. 

Velikost okrajů volíme podle množství textu na vizitce. 

 

Okraje 
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Volíme podle typu písma a množství textu. 

Jméno: 12 b. mínusky, 10 b. verzálky (patkové písmo, grotesk) 

 16 b. (kaligrafické písmo)  

Ostatní údaje: 8 až 10 bodů (patkové písmo, grotesk) 

Kaligrafické písmo pro drobný text raději nepoužíváme z důvodu čitelnosti. 

Rozdíl velikostí písma mezi jménem a ostatními údaji musí být znatelný 

(alespoň 4 body). 

Velikost písma 
 

Proklad 
 

Nenechávat autoproklad, ale proklad řádek zvětšovat.  
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ÚKOL 

Vytvoř 2 návrhy své osobní vizitky. 

Formát 90 x 50 mm.  

Barevnost: černá. 
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