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Dokument obsahuje vysvétleni, jak se spravné upravuji textové skupiny
do odstavcu

Pokud neni uvedeno jinak, je uvedeny material z vlastnich zdroja autora.

Integrovana stredni Skola polygraficka,

Brno, Smahova 110
Smahova 110, 627 00 Brno

Typografie

Interaktivni metody zdokonalujici edukaci na ISSP

CZ.1.07/1.5.00/34.0538

DUM ¢éislo:
Nazev:

Strana:

1
Uprava sazby do odstavct




Hladka sazba

Text zarovnany do bloku ma odstavce se zarovnanym levym i pravym okrajem, vSechny fadky jsou
tedy stejné dlouhé. Je to nejCastéji pouzivana graficka Uprava, zejména u novin, knih a ¢asopisu,
ktera je pro ¢tenare velmi pohodina a umoznuje soustfedéni pozornosti na text.

Text se upravuje z jednoho, druhu, fezu a stupné pisma s délenim slov. Odstavcova Uprava textu je
v celém dile jednotna, tzn. Sifka sazby, pocet sloupcl, zpusob Upravy odstavcl a velikost odstavcové
zarazky. Pevné Sitky fadku je dosahovano pfizpusobenim velikosti mezislovnich mezer. PredevSim
u uzké sazby je tfeba pouzivat déleni slov, aby nedochazelo ke vzniku velkych mezer.

Z hlediska formatovaciho je dllezité mit na paméti, Ze odstavec je skupina slov nebo vét, ukonéenych
odstavcovou znackou. Tu vlozime do textu kazdym stisknutim klavesy Enter.

Sazba na praporek je uprava textu, kdy jeden okraj odstavce je zarovnany a druhy nezarovnany.
Rédky maji rozdilnou délku, rovnomérné mezery mezi slovy a vyvaZené zabarveni textu, takZe sazba
pusobi klidnéjsim dojmem. Je to vhodna metoda pro sazbu uzkych sloupct i tam, kde maly format
nedovoli spravné vyrovnani sazby, protoZe v sazbé se nesmi délit slova.

Sazba na stred je dalsi pouZivany zptsob usporadani textu s pevnou mezislovni mezerou. Rozdily
délky radku by nemély byt vétsi nez tretina maximaini Sitky odstavce. Texty by mély byt déleny do
radka podle logické stavby textu. Sazba je vhodna spisSe pro kratsi texty slavnostniho charakteru.
Rozsahlé texty by byly obtiZné citelné. V sazbé nedélime slova.
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Odstavec s odstavcovou zarazkou

Vv s

zarazka jeden az dva Ctverciky. VétSi odstavcové zarazky zplisobuji nasledné problémy s vychodovou
radkou. PFi sazbé z riznych stupiu pisma je zarazka stejna ve vSech pfipadech, rozhodujici je vzdy
zarazka zakladniho textu. Velikost zarazky ma byt umérna Sifce sazby a stupni pisma.

Vychodovy fadek je neuplny radek na konci odstavce. Musi byt delSi nez je odstavcova zarazka
a je na ni nejmeéneé jedno celé slovo. Na konci vychodovée radky musi byt nejmensi mezera ve velikosti
jednoho ¢&tver€iku. Pokud zbyva méné mista, fadku upravime na plnou Sifi sazby.

Ctver¢ik je &tverec o rozméru stupné pisma.
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OdStaVGC beZ Od sazen |' Odstavec bez odsazeni prvni Fadky

Odstavce sazené bez odsazeni je mozné pouzit tam, kde neni nutné zvyraznit odstavcovou Upravu.
Vychodovy fadek nesmi byt na plnou Sifku sazby a musi byt kratS§i minimalné o jeden Ctvercik.

U krat8iho textu mizeme Upravu zpiehlednit oddélenim odstavcl volnym fadkem — sazba je naroc-
néjsi na prostor.
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Odstavec s predsazenou prvni radkou Oustavec s predsazenou prvni fadkou

Predsazeni prvniho fadku odstavce je vhodné zejména u pofadové sazby, kdy kazdy odstavec zacina
Cislovanim nebo odrazkou. Prvni fadek je na plnou Sifku sazby, ostatni jsou odrazeny.
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Odstavec s relativnhim odsazenim

Nejmensi naroky na prostor ma sazba s relativnim odsazenim, kdy dalSi odstavec zacina na vychodo-
vém fadku predchazejiciho odstavce a je odsazen alespori tfemi ¢tverCiky nebo grafickym prvkem.

Odstavec s relativhim odsazenim
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OdstaveC S J | nou [:l p ravou Odstavec s jinou Upravou

Zvlastni naroky na prostor ma uprava, kdy dalSi odstavec zacina vzdy tam, kde kon¢i pfedchazejici
vychodova fadka odstavce, ale o radek nize.
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Parchanty

Parchant je nelplny fadek textu, ktery se vyskytuje tam, kde nema. Ceska typografie jej definuje jako
vychodovy radek predchazejiciho odstavce na za¢atku nového sloupce nebo stranky.

Parchant maze ale také byt prvni fadek nového odstavce se zarazkou zapomenuty na konci sloupce
nebo stranky.

PFi déleni vysazeného textu do nékolika sloupcul nebo stranek by vzdy mély zUstat svazany alespon
dva rfadky odstavce. Zarazkovy fadek by tedy nemél byt poslednim a vychodovy prvnim fadkem ve
sloupci sazby.
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Kontrolni otazky:

1. Definuj hladkou sazbu.

2. Vyjmenuj Upravy sazby do odstavc(.

3. Popi$ rozdil mezi Upravou odstavcl s odstavcovou zarazkou a bez odsazeni.
4. Co je to parchant?
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